


	          桃園市路亞國際中學教師請假單	(本聯由人事室存查)

	請假人
	
	職
	職稱
	
	
代請假人
	(親自請假免填)
	本 假 單填寫日期
	年
	月
	日

	事由
	
	擬
請
	□婚假 □產前假 □產假
□流產假 □補假 □生理假 
□喪假 □家庭照顧假
□事假 □病假 □公假
□休假  
	職務代理人簽章

(專任教師免填)

	證明文件
	
	
	
	

	
請時
	
假間
	起：
	年
	月
	日（星期
	），
	時
	分。
	
請假共計：	日

請假時應授課	節。
	
時。

	
	
	止：
	年
	月
	日（星期
	），
	時
	分。
	
	

	
備註
	一． 請假人員須親筆填具請假單，經核准後方得離校；遇有疾病或緊急事故，得由其同事或家屬親友代辦請假手續。
二． 請公假、婚假、產假、喪假、產前假、流產假、二日以上病假，均請提證明文件。
三、未辦請假手續而擅離職守或假期已滿仍未銷假或請假有虛偽情事者，均以曠職論。

	教學設備組
（教師含兼行政教師均加會教學組）
	單位主管
	教務主任
	人事主任
	校長批示

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	







	桃園市路亞國際中學教師請假調補課申請表 ( 本聯由教學設備組存查)	年	月	日填

	請教
	假師
	
	假別
	
	請 假
日 期
	起
止
	：
：
	年	月
年	月
	
	日
日
	時
時
	請假
	應授課
	節。

	請
原
	假
任
	
課
	期
情
	間
形
	課
	
	務
	
	處
	
	理
	
	情
	形
	鐘點費

	
	
	
	
	
	調
	課
	
	( 事 前 商 調 )
	
	補
	課
	代 課
	扣薪節數

	月
	日
	星
期
	節
次
	班
級
	科
	目
	月
	日
	星
期
	節
次
	科
	目
	教
	師
	月
	日
	星
期
	節
次
	代課教師
(自	覓)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教學設備組
長
	教務主
任
	
人事室登錄
	
一、教師請假除依規定須排代課者外，應填本聯。
二、本聯為教師請假調補代課查核用，不做請假證明。
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